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                (Адрес отправителя)


	Приложение № 2

к Административному регламенту

______________________________

______________________________

______________________________

(Наименование территориального органа)

______________________________

(должность)

______________________________

(ФИО)




ЗАПРОС
ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ ГОДОВОЙ БУХГАЛТЕРСКОЙ ОТЧЕТНОСТИ

Заявитель: ___________________________________________________________________

                      (для гражданина – фамилия, имя, отчество,  для организации – полное  и  (в случае, 
                      если имеется)  сокращенное  или  фирменное наименование)

Реквизиты: __________________________________________________________________

          (указывается адрес гражданина, организации)

Прошу предоставить информацию по следующей(им) организации(ям):
_____________________________________________________________________________

(указать наименование, организации(ий), код ИНН и/или ОКПО _____________________________________________________________________________

и временный (ые) период(ы) запрашиваемой годовой бухгалтерской отчетности)
_____________________________________________________________________________________
Предпочтительная форма предоставления информации по запросу:
по почте: ____________________________________________________________________
(указывается почтовый адрес с индексом)
по электронной почте: ________________________________________________________

(указывается электронный адрес:E-mail)
иное: _______________________________________________________________________

(на бумажном носителе при личном обращении и т.д.)
	«___»______________20__г.

________________________

                      (подпись)


	___________________________________________

             ФИО гражданина (руководителя организации)


В вводной части запроса указывается адресат в соответствии с приложением 1 к настоящему Административному регламенту, или фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, которому подается обращение и его должность.
В основной части запроса должны указываться наименование организации, по которой запрашиваются данные, временной период запрашиваемой годовой бухгалтерской отчетности, а также наиболее предпочтительный способ предоставления информации (по почте, электронной почте и т.п.).
В завершении запроса ставится подпись гражданина (как правило, в скобках указывается расшифровка подписи) или подпись уполномоченного сотрудника органа (организации) с указанием его инициалов (фамилия, имя, отчество (при наличии)) и дата подачи запроса.

